Stampa circolari tramite OpenQOffice 1.1 (o versioni superiori)

Di cosa si tratta

Come il piu blasonato Word, anche OpenOffice consente di preparare documenti da intestare a liste
di Clienti o di Fornitori generate da TANGRAM.

I preparativi in TANGRAM

Per preparare le liste bisogna utilizzare i programmi ‘dcc402’ per i Clienti e ‘dcf402’ per 1 Fornitori,
scegliendo I’opzione “Archivio sequenziale per esportazione” alla richiesta “Tipo di stampa
richiesta”. Alla fine dell’elaborazione si troveranno i file “CLIENTLTXT” e “FORNITOR.TXT”
nella cartella “asc” del Server Gestionale (fare riferimento alle annotazioni sull’utilizzo delle
cartelle condivise dal gestionale).
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I preparativi in OpenOffice

Bisogna innanzitutto collegare 1 file (CLIENTL.TXT e FORNIT.TXT) come fossero una tabella per
OpenOffice. I passaggi sono relativamente semplici e si eseguono una volta per tutte. I riferimenti
che seguono sono relativi alla versione in italiano.

- Dal menu Strumenti scegliere Sorgente dati ...

- Nella finestra apparsa, fare un click nel bottone in alto a sinistra Nuova sorgente dati

- Utilizzando progressivamente i1 5 sottomenu della finestra, si inizia con Generale

- Nome : indicare “TANGRAM_Clienti” o un nome che aiuti a ritrovare la tabella

- Tipo di database : scegliere Testo

- URL sorgente dati : fare click nel bottone con “...” e cercare la risorsa di rete o del
computer che contiene la cartella “asc”. Una volta individuata “asc”, selezionarla

- Passare al sottomenu Testo
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Seguire le indicazioni riportate qui:

Gestire sorgente dati

| Muowa sorgente dati | Cenerale Testo ITabeIIel Ricerchel Collegamenti |

{8 Bibliography

Forrmato riga

& TANGRAM_Clienti

¥ Testo contiene riga d'intestazione

Separatore di campo |{tah} "I
Separatore di testo |{Nessuno} 'I

LCar. di separaz. decimoali

IN

Car. di separaz. migliaia

[ Usavincolo del nome S0L9 2

Formato file

Estensione =t X

Set di caratteri |Sistema j
Cenerale

Ok I Applica Annulla i
- Passare al sottomenu Tabelle
- Seguire le indicazioni riportate qui:
Gestire sorgente dati E
| Muova sorgente dati | Cenerale I Testo Tahellel Ricerche I Collegament
{3 Bibliography S
e e Tabelle e filtri di tabelle
|F TANGRAM_Clienti
B  H é‘__l_'utte le tabellel
¥ [ cLEnT
¥ BB FORMITOR
Selezionate le tabelle da visualizzare nell'applicazione.
Calonne
[~ Mostra colonne diversione (se dispanibili)
7

Ok I Applica Annulla
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A questo punto confermare la finestra con OK. Queste impostazioni non verranno piu richieste.
Ogni volta che verranno eseguiti 1 programmi in TANGRAM che generano i file “CLIENTLTXT”
e “FORNITOR.TXT?”, verranno sovrascritti i precedenti e di conseguenza OpenOffice produrra
documenti in base alle nuove liste.

Per completare in OpenOffice

Una volta collegate le tabelle, ne possiamo utilizzare alcuni elementi (o campi) per creare delle
lettere o delle circolari da stampare o da memorizzare su disco.

- Preparare il documento di testo e posizionarsi nell’area destinata alla scrittura dell’indirizzo.

- Fare un click sul tasto Inserisci comandi di campo (a sinistra del video)

Fa = |
Comandi di campo
Documento | Eiferimenti | Funzioni | Info documento | Yariahili Database
Tipo di campa Scelta database
Campo statmpain serie t@ Bibliography
Mome database B & TANGRAM_Client
Murrero record dati B f{ <LUENTI
Qualsiasi record di dati CODICE
Eecord dati successiva EAGIOMESOCIALE - PARTE 1
RACIONESOCIALE - PARTE 2
INDIRIZZ O
LOCALITA
 FORMITOR

I A ]

| Fortmato
(=

| (" Personalizzat Srandard J

I

Chiudi |

Come nel video di esempio, selezionare i campi desiderati e posizionarli nel documento.
Il risultato potrebbe essere come il seguente:
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;Gentile Clente,
ecco un esempio di utilizzo di OpenOffice]

Fagina1 /1 Standard [1o0% [ins [sTD Hve b |

Per concludere in OpenOffice

Aggiustato il documento, si puo procedere alla stampa in serie o alla memorizzazione delle lettere.
OpenOffice, come Word, offre molte possibilita di scelta per selezionare o riordinare i dati delle
tabelle di database. Si lasciano ai manuali specialistici le indicazioni al riguardo.

Per il momento ci limitiamo alla stampa.

- Dal menu Strumenti scegliere Stampa in serie ...

- Scegliere come indicato

£ 1

m
Crea
] . (0]
f* Da questo docurmento:
" Damodello Annulla

I~

- Completare le scelte nella videata che segue:
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Stampa in serie

- | 12 12 W+, T 2SS g | = & [ et B
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Eb Collegarmenti j CODICE | FAGIOMESOCIALE - PARTE 1 FACIOMESOCIALE -
B Ricerche b 1 Editel Srl - filiale di Romna Edizioni per le Teleci « Annulla
=] Tabelle 1 Editel Zrl Edizioni per le Telec
1 Editel 5rl Ediziani per le Telec™
1 Pincao Palla 5rl
2 Italease Spa -
1 Record di dati |1 da 1+ Qe ml#] <] ‘r_l_‘

Record di dati - Destinazione
¥ Tutti o Stampante & Eile
-

[~ Creasingoli ordini di stampa

]1— Peftorsn C\temp

Int

O Da: 1

& Campo database |copice |

Concludendo
Questo sistema ¢ molto utile per produrre documenti di buona qualita con liste molto grandi di

Clienti e Fornitori. La tecnica si puo estendere a molti altri utilizzi per i quali si consiglia
eventualmente di consultare I’ampia manualistica a corredo di OpenOffice.
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